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Hjalpdokument v3 — Sektionsméte via Zoom 20/21

Talmanspresidiet

0 Checklista

Registrera dig pa Zoom (och om det ar din forsta gang i rostsystemet) med lankarna i kallelsen,
installera minst version 5.5.0 av Zoom,

forsta hur man begér ordet i chatten samt hitta ja-/nejknapparna for 6ppna voteringar, och

las det fetstilta i detta dokument.

1 Registrering och injustering

For att delta i sektionsmoétet kravs det att man registrerar sig i forvag och anger namn samt
karkortsnummer. For att dessutom delta i slutna voteringar krdvs det ocksa att man registrerar sig pa
sektionsmoteshemsidan. Overgripande information och aktuella l&nkar finns pa https://sektionsmote.
ftek.se/om, men du bor ocksa ha fatt information i kallelserna. Nar din registrering godkanns kommer
du att fa en personlig Zoom-lank till métet — dela den inte med nagon!

Se till att logga in pa Zoom (och registrera dig for moétet) med ditt Chalmerskonto. Detta
kravs for att faststélla din identitet sa att vi kan garantera att motet gar till pa ratt satt och vet vilka som
nomineras till poster.

2 Chatten

Chatten ar din kontakt med talmanspresidiet under motet; genom den kan du utova din ratt att delta i
motet. En kort sammanfattning av de speciella kommandon som anvands:

ord replik votering sdker ordningsfraga

Inneborden av dessa forklaras under kommande punkter. Du ar forstas valkommen att allmént skriva till
talmanspresidiet om du behéver var hjilp under moétet (men fundera forst pa om din fraga egentligen ar en
ordningsfraga). For att undvika oordning kommer det inte ga att chatta med Gvriga motesdeltagare.

3 Begara ordet

For att begira ordet skickar du ett meddelande dér det star ord till talmannen. Nér det &r din tur pa
talarlistan kommer talmannen att be dig sidtta pa din mikrofon genom Zoom. Det férekommer att flera
deltar genom samma uppkoppling. Var god ge ditt namn nir du begir ordet i sa fall, sa att
protokollet blir korrekt.

Som vanligt fors dubbla talarlistor (om nédvandigt) och nya talare prioriteras 6ver de som har fatt ordet
tidigare under den aktuella punkten.

For att begira replik skriver man replik till talmannen. Replik pa upp till en minut kan da beviljas i
enlighet med mé&tesordningen. Kontrareplik begérs pa samma sétt. Kontrakontrareplik beviljas ej.
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4 Omrostning

Vanlig acklamation utgar, eftersom alla i regel har mikrofonerna av. Under detta méte finns det alltsa bara
tva rostmetoder istéllet for de vanliga tre.

Oppen (forsoks)votering sker med ja-/nej-knapparna i Zooms nonverbal feedback, se figur |1} For att din
rost sdkert ska riaknas ar det viktigt att du invantar talmannens signal pa att det ar klart for
votering. Det &r ocksa kritiskt att du har atminstone version 5.5.0 av Zoom (februari 2021)
for att din rost inte ska forsvinna.

For att begéra sluten votering skriver du votering till talmannen. Begéars votering anvénds omrostnings-
funktionen pa sektionsmoteshemsidan, och verkstélls sedan av vice talman och rostraknare.
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Figure 1: Ja-/nej-knapparna i Zoom under Reactions. Presidiet kan rékna och aterstéilla dessa knappar; du
behover sjalv aldrig ta bort din knapptryckning infor nasta votering.

5 Inval

For att soka en post skriver du séker till talmannen nér den relevanta dagordningspunkten tas upp.

Vid inval placeras de stkande i ett ”Waiting Room” pa Zoom under persondiskussion och vid intervju av
eventuella andra sokande. I detta rum gar det inte att varken se eller hora motet. Det forekommer att
flera deltar genom samma uppkoppling. Vi ber i dessa fall s6kande respektera det faktum att
de inte ska ta del av persondiskussionen.

Svarar en sokande inte nir den blir kallad for intervju kommer denna anses ej nérvarande och kan darfor
inte sOka posten. Stkande uppmanas halla sig vid sina datorer eller mobiler nédr det ndrmar sig inval eller
skicka ombud.

Att stka via ombud fungerar mer eller mindre som vanligt; kan du inte nérvara men vill s6ka en post kan
du be nagon annan soka at dig. Denna far da anméla sig som ombud at dig, men det kradvs ocksa att du
kontaktar talmanspresidiet och meddelar att du har tankt soka via ombud.

6 Ordningsfraga

For att lyfta en ordningsfraga under motet skriver du ordningsfraga till talmannen. Du kommer da att ga
fore resten av talarlistan och sedan hanteras din ordningsfraga som vanligt.
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